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VÖbb-Schulungen Im FachVerFahren
Januar 2020 - Dezember 2020
das vÖBB-servicezentrum bietet in kooperation mit dem Weiterbildungszentrum der Frei-
en universität Berlin schulungen im vÖBB-Fachverfahren (module der software adis/Bms, 
oPac) für Beschäftigte der Öffentlichen Bibliotheken Berlins und der stiftung Zentral- und 
landesbibliothek Berlin an.  
interessent/innen werden gebeten, sich schriftlich – möglichst per onlineformular – spä-
testens 4 Wochen vor Kursbeginn beim Weiterbildungszentrum der Freien universität Berlin 
anzumelden. sie erhalten dann zunächst eine eingangsbestätigung. eine Zu- oder absage für 
die teilnahme an der veranstaltung wird i. d. r. zwei Wochen vor veranstaltungsbeginn per 
mail oder per Post übersandt. 
die teilnahme ist für Beschäftigte derjenigen Berliner Öffentlichen Bibliotheken gebühren-
frei, die sich durch den einsatz von dozent/innen aktiv am vÖBB-schulungsprogramm be-
teiligen.
die kurse werden von Beschäftigten der Öffentlichen Bibliotheken Berlins durchgeführt. 

VeranSTalTungSOrT 
schulungsraum h6 eg des servicezentrums des 
verbundes der Öffentlichen Bibliotheken Berlins - vÖBB, 
Breite straße 30-31, 10178 Berlin
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eInFührung In Den VÖbb Für beSchäFTIgTe VOb 01 / VOb 02
Franz Dietz,  Wolfgang Scherbach, n.n.
VOb 01: 2 termine (11 ue), mi/do, 1./2.4.2020, 9.00 - 13.30 uhr Online-Anmeldung
VOb 02: 2 termine (11 ue), do/Fr, 5./6.11.2020, 9.00 - 13.30 uhr Online-Anmeldung
Zielgruppe: Pflichtkurs für neue Beschäftigte. Für Wiedereingestiegene wird der Besuch dieses 
Kurses empfohlen.

 - aufbau des vÖBB
 - Überblick über die module der software
 - einführung in den aufbau der Website, vorstellung des serviceangebotes
 - suchstrategien im oPac
 - kontofunktionen (kontosicht, Bestellung, verlängerung, stornierung, Benachrichtigung) 

aus sicht der Beschäftigten und der nutzenden 
 - erwerbung, haushaltsüberwachung, katalogisierung
 - rFid-einführung anhand praktischer Beispiele

eInFührung In Den VÖbb  VOb 03 / VOb 04 / VOb 05
Für FamIS Im 1. auSbIlDungSJahr
Franz Dietz,  Wolfgang Scherbach
VOb 03: 1 termin (8 ue), mi, 2.9.2020, 9.00 - 16.00 uhr Online-Anmeldung
VOb 04: 1 termin (8 ue), do, 3.9.2020, 9.00 - 16.00 uhr Online-Anmeldung
VOb 05: 1 termin (8 ue), Fr, 4.9.2020, 9.00 - 16.00 uhr Online-Anmeldung
Zielgruppe: Pflichtkurs für Auszubildende (FAMIS) im 1. Lehrjahr

 - aufbau des vÖBB
 - Überblick über die module der software
 - einführung in den aufbau der Website, vorstellung des serviceangebotes
 - suchstrategien im oPac
 - kontofunktionen
 - einführung in die rFid-technik anhand praktischer Beispiele

https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob001-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob002-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob003-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob004-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob005-jp20.html
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benuTzung Für beSchäFTIgTe VOb 06 / VOb 07
meike Fürstenwerth
VOb 06: 5 termine (20 ue), mo/di/mi/mo/di, 18./19./20./25./26.5.2020, 9.00 - 13.30 uhr
Online-Anmeldung
VOb 07: 5 termine (20 ue), mo - Fr, 23. - 27.11.2020, 9.00 - 13.30 uhr Online-Anmeldung
Zielgruppe: Beschäftigte (Neu- oder Wiedereingestiegene) in VÖBB-Bibliotheken ohne oder mit 
geringen Kenntnissen der Bibliothekssoftware aDIS/BMS im Bereich Benutzung

 - einführung in die Bibliothekssoftware adis/Bms
 - einführung oPac und WWW-oPac
 - neuaufnahme von nutzenden und änderungen
 - grundfunktionen der Benutzung wie lokale ausleihen, rückgaben, verlängerungen
 - Benutzung im verbund
 - vormerkungen und Bestellwünsche
 - verlustbearbeitung und sperren
 - kasse und gebührenverwaltung
 - massenfunktionen exemplare
 - kurztitelaufnahme
 - adis/Bms-notbetrieb

benuTzung Für FamIS Im 1. auSbIlDungSJahr VOb 08 / VOb 09 / VOb 10
Ines Kuhrt, meike Fürstenwerth
VOb 08: 3 termine (20 ue), mo/di/mi, 7./8./9.9.2020, 9.00 - 15.00 uhr Online-Anmeldung
VOb 09: 3 termine (20 ue), do/Fr/mo, 10./11./14.9.2020, do/Fr/mo, 9.00 - 15.00 uhr
Online-Anmeldung
VOb 10: 4 termine (20 ue), di - Fr, 15. - 18.9.2020, 9.00 - 13.00 uhr Online-Anmeldung
Zielgruppe: Pflichtkurs für Auszubildende (FAMIS)

 - einführung in die Bibliothekssoftware adis/Bms
 - einführung oPac und WWW-oPac
 - neuaufnahme von nutzenden und änderungen
 - grundfunktionen der Benutzung wie lokale ausleihen, rückgaben, verlängerungen
 - Benutzung im verbund
 - vormerkungen und Bestellwünsche
 - verlustbearbeitung und sperren
 - kasse und gebührenverwaltung
 - massenfunktionen exemplare
 - kurztitelaufnahme

https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob006-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob007-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob008-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob009-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob010-jp20.html
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eInFührung In DIe erWerbung Für FamIS VOb 11 / VOb 12
Im 1./2. auSbIlDungSJahr
Julia Fertig
VOb 11: 1 termin (8 ue), Fr, 21.2.2020, 9.00 - 16.00 uhr Online-Anmeldung
VOb 12: 1 termin (8 ue), do, 7.5.2020, 9.00 - 16.00 uhr Online-Anmeldung
Zielgruppe: Pflichtkurs für Auszubildende (FAMIS) im 1./2. Lehrjahr

 - einführung in die beteiligten module und datenbestände von adis/Bms
 - haushalt
 - Bestellmasken
 - rechnungsbearbeitung, inventarisierung

eInFührung In DIe KaTalOgISIerung mIT aDIS/bmS  VOb 13 / VOb 14
Für FamIS Im 2. auSbIlDungSJahr
ariane Fuhrmann
VOb 13: 2 termine (8 ue), mi/do, 17/18.6.2020, 9.00 - 12.30 uhr Online-Anmeldung
VOb 14: 2 termine (8 ue), mi/do, 17./18.6.2020, 13.00 - 16.30 uhr Online-Anmeldung
Zielgruppe: Auszubildende (FAMIS) der Berliner Öffentlichen Bibliotheken im 2. Ausbildungsjahr

 - einführung in die betreffenden module von adis/Bms
 - datenstruktur im vÖBB
 - katalogisierungsmasken
 - Formalerschließung: ansigeln im verbund, Fremddatenübernahme, neuaufnahme

https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob011-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob012-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob013-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob014-jp20.html
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KaTalOgISIerung/erWerbung VOb 15 / VOb 16
Julia Fertig,  anette marquardt
VOb 15: 2 termine (16 ue), mi/do, 18./19.3.2020, 9.00 - 16.00 uhr Online-Anmeldung
VOb 16: 2 termine (16 ue), di/mi, 1./2.12.2020, 9.00 - 16.00 uhr Online-Anmeldung
Zielgruppe: Auszubildende (FAMIS) im 3. Ausbildungsjahr und Beschäftigte in VÖBB-Bibliotheken 
mit Aufgaben im Bestandsaufbau

katalogisierung:
 - datenquellen und verbundstruktur
 - katalogisierungsmasken
 - Formalerschließung: ansigeln im verbund, Fremddatenübernahme, neuaufnahme
 - exemplarbearbeitung

erwerbung:
 - haushalt
 - einzel- und Fortsetzungsbestellung, standing order
 - rechnungsaufnahme und -bearbeitung
 - einzel- und mehrfachinventarisierung
 - löschverarbeitung

recherche Für DIe bIblIOTheKarISche auSKunFT VOb 17 / VOb 18
christine Weidemann
VOb 17: 1 termin (8 ue), Fr, 3.4.2020, 9.00 - 16.00 uhr Online-Anmeldung
VOb 18: 1 termin (8 ue), Fr, 30.10.2020, 9.00 - 16.00 uhr Online-Anmeldung
Zielgruppe: Das Angebot richtet sich an Beschäftigte in VÖBB-Bibliotheken im Auskunftsdienst 
und vermittelt einen Überblick und Grundkenntnisse.

es werden durch praktische Übungen grundlegende recherchefähigkeiten in folgenden Be-
reichen vermittelt:
 - oPac-recherche im vÖBB (verschiedene suchmasken und suchfeld-kombinationen)
 - Fernleihe und koBv
 - digitale angebote des vÖBB

https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob015-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob016-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob017-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob018-jp20.html
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eInFührung In DIe FachaDmInISTraTIOn VOb 19
elke Schröder
5 termine (20 ue), mo - Fr, 11. - 15.5.2020, 9.00 - 13.00 uhr Online-Anmeldung
Zielgruppe: Beschäftigte in VÖBB-Bibliotheken mit Aufgaben in der Fachadministration

 - einführung in die Fachadministration, aufgaben eines Fachadministrators (Bereiche: 
oPac, Benutzung, ausleihkonditionen, not-ausleihe, eintragung von Öffnungs- bzw. 
schließzeiten)

 - Dreistufiges Verbundkonzept (systemtechnische Zuordnungen – Lokal, Bezirk, Verbund)
 - client-einstellungen
 - Übersicht der aktiven nutzenden
 - einrichten von mitarbeiter/innenberechtigungen
 - Einrichten und Pflegen von Textbausteinen, Differenzparametern

https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob019-jp20.html
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grunDKurS STaTISTIK VOb 20
ramona hunkler,  gabriela ullrich
1 termin (4 ue), mo, 9.11.2020, 9.00 - 13.00 uhr Online-Anmeldung
Zielgruppe: Sachbearbeiter/innen Statistik, Beschäftigte, die mit dem adis  Statistikmodul arbeiten

 - einführung in die Funktionsweise des adis statistikmoduls
 - vorstellung ausgewählter statistikabfragen aus den Bereichen der senatsstatistik (grund- 

und leistungsdaten), Betriebsstatistik, gender mainstreaming
 - Präsentation der unterschiedlichen ausgabeformate für statistische abfragen 
 - praktische Übungen mit ausgewählten musterabfragen
 - Weiterverarbeitung von statistikergebnissen
 - hinweise zur organisation und Zeitplanung für statistische auswertungen

auFbauKurS STaTISTIK VOb 21
ramona hunkler,  gabriela ullrich
1 termin (8 ue), di, 10.11.2020, 9.00 - 16.00 uhr Online-Anmeldung
Zielgruppe: Sachbearbeiter/innen Statistik, Sachbearbeiter/innen Bestandsaufbau, Leiter/innen der 
Stadtteilbibliotheken

der kurs baut inhaltlich auf die vÖBB-schulung statistik auf und vertieft die dort vermittelten 
inhalte. Basierend auf speziellen auswertungen und recherchen im datenbestand von adis/
Bms werden kennzahlen und indikatoren für ein Bestandscontrolling und für nutzungsana-
lysen vorgestellt. 
anhand von praktischen Übungen mit ausgewählten musterabfragen aus dem adis-statistik-
modul werden möglichkeiten der datenerfassung und auswertung in excel sowie die inter-
pretationen der daten besprochen.

https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob020-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob021-jp20.html
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KlaSSIFIKaTOrISche SacherSchlIeSSung VOb 22 / VOb 23 / VOb 24
Katrin hecht,  Oliver Wurl
VOb 22: 1 termin (5 ue), mi, 26.2.2020, 9.00 - 14.00 uhr Online-Anmeldung
VOb 23: 1 termin (5 ue), di, 21.7.2020, 9.00 - 14.00 uhr Online-Anmeldung
VOb 24: 1 termin (5 ue), di, 1.9.2020, 9.00 - 14.00 uhr Online-Anmeldung
Zielgruppe: Auszubildende (FAMIS) des 3. Ausbildungsjahrs und Beschäftigte in 
VÖBB-Bibliotheken ohne oder mit geringen Kenntnissen in der Sacherschließung

Klassifikatorische Sacherschließung (Systematisierung):
 - Prinzipien der systematisierung
 - aufbau der verbundsystematik des vÖBB (einzelsystematiken für sachliteratur, schöne 

literatur, kinder, Berlin/Brandenburg, musiktonträger, noten)
 - Besonderheiten der einzelnen systematiken (schwerpunkt sfB)
 - Praktische anwendung in adis/Bms

Verbale SacherSchlIeSSung VOb 25 / VOb 26 / VOb 27 / VOb 28
andrea Schmitt
VOb 25: 1 termin (5 ue), mi, 22.1.2020, 9.00 - 14.00 uhr Online-Anmeldung
VOb 26: 1 termin (5 ue), mi, 4.3.2020, 9.00 - 14.00 uhr Online-Anmeldung
VOb 27: 1 termin (5 ue), mi, 10.6.2020, 9.00 - 14.00 uhr Online-Anmeldung
VOb 28: 1 termin (5 ue), mi, 30.9.2020, 9.00 - 14.00 uhr Online-Anmeldung
Zielgruppe: Auszubildende (FAMIS) des 3. Ausbildungsjahrs und Beschäftigte in VÖBB-Bibliotheken 
ohne oder mit geringen Kenntnissen in der Sacherschließung

verbale sacherschließung (verschlagwortung):
 - Grundprinzipien der Schlagwortkatalogisierung nach RSWK 4. Auflage 2017
 - schlagwörter: ansetzung und kategorien
 - Identifizierende Zusätze
 - Bildung von schlagwortfolgen
 - Formangaben: art des inhalts und Zielgruppe
 - eingabe von schlagwörtern in adis/Bms
 - recherche in den normdatenbeständen
 - schlagwortrecherche im oPac, Facettierung hoher treffermengen

https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob022-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob023-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob024-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob025-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob026-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob027-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob028-jp20.html
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anmelDeFOrmular / VÖbb-Schulungen 

   Frau     herr

name, vorname

ausgeübte tätigkeit

dienstanschrift

telefon / Fax 

telefon mobil

mail  

hiermit melde ich mich zu folgender veranstaltung an:

nr.        titel

datum der veranstaltung

datum  unterschrift

Bitte melden sie sich schriftlich zu den VÖBB-Kursen, spätestens 
4 Wochen vor Kursbeginn an, möglichst per Online-Formular über unsere Homepage:  
www.fu-berlin.de/wbz/bib an.

Weiterbildungszentrum 
Freie Universität Berlin
Otto-von-Simson-Str. 13
14195 Berlin

https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/index.html
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VÖbb-Schulungen
die schulungen im vÖBB-Fachverfahren (module der software adis/Bms, oPac) richten 
sich ausschließlich an Beschäftigte der Öffentlichen Bibliotheken Berlins und der stiftung 
Zentral- und landesbibliothek Berlin. 

WeITerbIlDungSzenTrum
Freie universität Berlin
otto-von-simson-str.13
14195 Berlin

bIlDungSreFerenTIn
christiane Preißler

SachbearbeITung / anmelDung
angela von der heyde
tel: 030 / 838 514 58
Fax: 030 / 838 4 514 58
mail: bibliotheken@weiterbildung.fu-berlin.de

KOOperaTIOnSparTner
vÖBB - verbund der Öffentlichen Bibliotheken Berlins

prOgrammKOOrDInaTIOn
Julia Fertig
tel: 030 / 90226 639
mail: Julia.Fertig@zlb.de

www.fu-berlin.de/wbz/bib
www.voebb.de

mailto:bibliotheken%40weiterbildung.fu-berlin.de?subject=
mailto:Julia.Fertig%40zlb.de?subject=
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/index.html
https://www.voebb.de

