
VÖBB-SCHULUNGEN 
IM FACHVERFAHREN
FÜR BESCHÄFTIGTE DER ÖFFENTLICHEN 

BIBLIOTHEKEN BERLINS UND DER STIFTUNG 

ZENTRAL- UND LANDESBIBLIOTHEK BERLIN

JANUAR 2024 - DEZEMBER 2024
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VÖBB-SCHULUNGEN IM FACHVERFAHREN
JANUAR 2024 - DEZEMBER 2024

Das VÖBB-Servicezentrum bietet in Kooperation mit dem Weiterbildungszentrum der Freien 
Universität Berlin Schulungen im VÖBB-Fachverfahren (Module der Software aDIS/BMS, 
OPAC) für Beschäftigte der Öffentlichen Bibliotheken Berlins und der Stiftung Zentral- und 
Landesbibliothek Berlin an.  
Interessent*innen werden gebeten, sich schriftlich – möglichst per Onlineformular – 
spätestens 4 Wochen vor Kursbeginn beim Weiterbildungszentrum der Freien Universität 
Berlin anzumelden. Sie erhalten dann zunächst eine Eingangsbestätigung. Eine Zu- oder Ab-
sage für die Teilnahme an der Veranstaltung wird i. d. R. zwei Wochen vor Veranstaltungsbe-
ginn per Mail. 
Die Teilnahme ist für Beschäftigte derjenigen Berliner Öffentlichen Bibliotheken gebühren-
frei, die sich durch den Einsatz von Dozent*innen aktiv am VÖBB-Schulungsprogramm 
beteiligen.
Die Kurse werden von Beschäftigten der Öffentlichen Bibliotheken Berlins durchgeführt. 
Die Veranstaltungen finden alle als Präsenz-Seminare statt.

VERANSTALTUNGSORT 
Schulungsraum H6 EG des Servicezentrums des 
Verbundes der Öffentlichen Bibliotheken Berlins - VÖBB, 
Breite Straße 30-31, 10178 Berlin
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24-P.BVF01a
EINFÜHRUNG IN DEN VÖBB FÜR BESCHÄFTIGTE
Franz Dietz
1 Tag, 14.02.2024, Mittwoch, 09:00 - 15:00 Uhr (8,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF01a

24-P.BVF01b
EINFÜHRUNG IN DEN VÖBB FÜR BESCHÄFTIGTE
Hanno Koloska
1 Tag, 03.06.2024, Montag, 09:00 - 15:00 Uhr (8,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF01b

24-P.BVF01c
EINFÜHRUNG IN DEN VÖBB FÜR BESCHÄFTIGTE
Thomas Krause
1 Tag, 06.09.2024, Freitag, 09:00 - 15:00 Uhr (8,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF01c

24-P.BVF01d
EINFÜHRUNG IN DEN VÖBB FÜR BESCHÄFTIGTE
Franz Dietz
1 Tag, 02.12.2024, Montag, 09:00 - 15:00 Uhr (8,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF01d

ZIELGRUPPE
Pflichtkurs für neue Beschäftigte. Für Wiedereingestiegene wird der Besuch dieses Kurses 
empfohlen.

- Aufbau des VÖBB
- Überblick über die Module der Software
- Einführung in den Aufbau der Website, Vorstellung des Serviceangebotes
- Suchstrategien im OPAC
- Kontofunktionen (Kontosicht, Bestellung, Verlängerung, Stornierung, Benachrichtigung) 

aus Sicht der Beschäftigten und der Nutzenden
- Erwerbung, Haushaltsüberwachung, Katalogisierung
- RFID-Einführung anhand praktischer Beispiele

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF01a
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF01b
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF01c
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF01d
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24-P.BVF02a
EINFÜHRUNG IN DEN VÖBB FÜR FAMIS IM 1. AUSBILDUNGSJAHR
Hanno Koloska
1 Tag, 10.09.2024, Dienstag, 09:00 - 15:00 Uhr (8,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF02a

24-P.BVF02b
EINFÜHRUNG IN DEN VÖBB FÜR FAMIS IM 1. AUSBILDUNGSJAHR
Thomas Krause
1 Tag, 11.09.2024, Mittwoch, 09:00 - 15:00 Uhr (8,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF02b

24-P.BVF02c
EINFÜHRUNG IN DEN VÖBB FÜR FAMIS IM 1. AUSBILDUNGSJAHR
Franz Dietz
1 Tag, 12.09.2024, Donnerstag, 09:00 - 15:00 Uhr (8,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF02c

ZIELGRUPPE
Pflichtkurs für Auszubildende (FAMIS) der Berliner Öffentlichen Bibliotheken im 1. 
Ausbildungsjahr

- Aufbau des VÖBB
- Überblick über die Module der Software
- Einführung in den Aufbau der Website, Vorstellung des Serviceangebotes
- Suchstrategien im OPAC
- Kontofunktionen
- Einführung in die RFID-Technik anhand praktischer Beispiele

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF02a
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF02b
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF02c
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24-P.BVF03a
BENUTZUNG FÜR BESCHÄFTIGTE
Meike Fürstenwerth
4 Tage, 20.02.2024 - 23.02.2024
Dienstag, 20.02.2024, 09:00 - 14:00 Uhr, Mittwoch, 21.02.2024, 09:00 - 14:00 Uhr, 
Donnerstag, 22.02.2024, 09:00 - 14:00 Uhr, Freitag, 23.02.2024, 09:00 - 14:00 Uhr (24,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF03a

24-P.BVF03b
BENUTZUNG FÜR BESCHÄFTIGTE
Meike Fürstenwerth
4 Tage, 11.06.2024 - 14.06.2024
Dienstag, 11.06.2024, 09:00 - 14:00 Uhr, Mittwoch, 12.06.2024, 09:00 - 14:00 Uhr, 
Donnerstag, 13.06.2024, 09:00 - 14:00 Uhr, Freitag, 14.06.2024, 09:00 - 14:00 Uhr (24,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF03b

24-P.BVF03c
BENUTZUNG FÜR BESCHÄFTIGTE
Edina Sorkpor
4 Tage, 15.10.2024 - 18.10.2024
Dienstag, 15.10.2024, 09:00 - 14:00 Uhr, Mittwoch, 16.10.2024, 09:00 - 14:00 Uhr, 
Donnerstag, 17.10.2024, 09:00 - 14:00 Uhr, Freitag, 18.10.2024, 09:00 - 14:00 Uhr (24,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF03c

24-P.BVF03d
BENUTZUNG FÜR BESCHÄFTIGTE
André Ringmayer, Andrea Kruhl
4 Tage, 09.12.2024 - 12.12.2024
Montag, 09.12.2024, 09:00 - 14:00 Uhr, Dienstag, 10.12.2024, 09:00 - 14:00 Uhr, 
Mittwoch, 11.12.2024, 09:00 - 14:00 Uhr, Donnerstag, 12.12.2024, 09:00 - 14:00 Uhr (24,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF03d

ZIELGRUPPE
Beschäftigte (Neu- oder Wiedereingestiegene) in VÖBB-Bibliotheken ohne oder mit geringen 
Kenntnissen der Bibliothekssoftware aDIS/BMS im Bereich Benutzung

- Einführung in die Bibliothekssoftware aDIS/BMS
- Einführung OPAC und WWW-OPAC
- Neuaufnahme von Nutzenden und Änderungen
- Grundfunktionen der Benutzung wie lokale Ausleihen, Rückgaben, Verlängerungen
- Benutzung im Verbund

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF03a
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF03b
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF03c
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF03d
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- Vormerkungen und Bestellwünsche
- Verlustbearbeitung und Sperren
- Kasse und Gebührenverwaltung
- Massenfunktionen Exemplare
- Kurztitelaufnahme
- aDIS/BMS-Notbetrieb



24-P.BVF04a
BENUTZUNG FÜR FAMIS IM 1. AUSBILDUNGSJAHR
Ines Kuhrt
4 Tage, 16.09.2024 - 19.09.2024
Dienstag, 16.09.2024, 09:00 - 14:00 Uhr, Mittwoch, 17.09.2024, 09:00 - 14:00 Uhr, 
Donnerstag, 18.09.2024, 09:00 - 14:00 Uhr, Freitag, 19.09.2024, 09:00 - 14:00 Uhr (24,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF04a

24-P.BVF04b
BENUTZUNG FÜR FAMIS IM 1. AUSBILDUNGSJAHR
Edina Sorkpor
4 Tage, 23.09.2024 - 26.09.2024
Montag, 23.09.2024, 09:00 - 14:00 Uhr, Dienstag, 24.09.2024, 09:00 - 14:00 Uhr, 
Mittwoch, 25.09.2024, 09:00 - 14:00 Uhr, Donnerstag, 26.09.2024, 09:00 - 14:00 Uhr (24,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF04b

24-P.BVF04c
BENUTZUNG FÜR FAMIS IM 1. AUSBILDUNGSJAHR
Ines Kuhrt
4 Tage, 07.10.2024 - 10.10.2024
Montag, 07.10.2024, 09:00 - 14:00 Uhr, Dienstag, 08.10.2024, 09:00 - 14:00 Uhr, 
Mittwoch, 09.10.2024, 09:00 - 14:00 Uhr, Donnerstag, 10.10.2024, 09:00 - 14:00 Uhr (24,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF04c

ZIELGRUPPE
Pflichtkurs für Auszubildende (FAMIS) der Berliner Öffentlichen Bibliotheken im 1. Aus-
bildungsjahr

- Einführung in die Bibliothekssoftware aDIS/BMS
- Einführung OPAC und WWW-OPAC
- Neuaufnahme von Nutzenden und Änderungen
- Grundfunktionen der Benutzung wie lokale Ausleihen, Rückgaben, Verlängerungen
- Benutzung im Verbund
- Vormerkungen und Bestellwünsche
- Verlustbearbeitung und Sperren
- Kasse und Gebührenverwaltung
- Massenfunktionen Exemplare

VÖBB-PROGRAMM 2024  7

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF04a
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF04b
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF04c


24-P.BVF05a
EINFÜHRUNG IN DIE KATALOGISIERUNG MIT ADIS/BMS FÜR FAMIS 
IM 2. AUSBILDUNGSJAHR
Ariane Fuhrmann
1 Tag, 09.04.2024, Dienstag, 09:00 - 16:00 Uhr (8,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF05a

24-P.BVF05b
EINFÜHRUNG IN DIE KATALOGISIERUNG MIT ADIS/BMS FÜR FAMIS 
IM 2. AUSBILDUNGSJAHR
Ariane Fuhrmann
1 Tag, 19.06.2024, Mittwoch, 09:00 - 16:00 Uhr (8,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF05b

ZIELGRUPPE
Auszubildende (FAMIS) der Berliner Öffentlichen Bibliotheken im 2. Ausbildungsjahr

VORAUSSETZUNG
Besuch des Kurses „RDA für FAMI-Auszubildende“ bei Silke Clausing (Bibliotheksfort-
bildungsprogramm)

- Einführung in die betreffenden Module von aDIS/BMS
- Datenstruktur im VÖBB
- Katalogisierungsmasken
- Formalerschließung: Ansigeln im Verbund, Fremddatenübernahme, Neuaufnahme
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http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF05a
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF05b


24-P.BVF06a
EINFÜHRUNG IN DIE KATALOGISIERUNG MIT ADIS/BMS FÜR BESCHÄFTIGTE
Anette Marquardt
1 Tag, 19.03.2024, Dienstag, 09:00 - 16:00 Uhr (8,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF06a

24-P.BVF06b
EINFÜHRUNG IN DIE KATALOGISIERUNG MIT ADIS/BMS FÜR BESCHÄFTIGTE
Anette Marquardt
1 Tag, 27.05.2024, Montag, 09:00 - 15:00 Uhr (8,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF06b

24-P.BVF06c
EINFÜHRUNG IN DIE KATALOGISIERUNG MIT ADIS/BMS FÜR BESCHÄFTIGTE
Anette Marquardt
1 Tag, 18.11.2024, Montag, 09:00 - 15:00 Uhr (8,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF06c

ZIELGRUPPE
Beschäftigte der Berliner Öffentlichen Bibliotheken

- Einführung in die betreffenden Module von aDIS/BMS
- Datenstruktur im VÖBB
- Katalogisierungsmasken
- Formalerschließung: Ansigeln im Verbund, Fremddatenübernahme, Neuaufnahme

VÖBB-PROGRAMM 2024  9

http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF06a
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF06b
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF06c


24-P.BVF07a
VERBALE UND KLASSIFIKATORISCHE SACHERSCHLIESSUNG FÜR FAMIS 
IM 3. AUSBILDUNGSJAHR
Katrin Hecht, Andrea Schmitt
1 Tag, 14.03.2024, Donnerstag, 09:00 - 16:00 Uhr (8,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF07a

24-P.BVF07b
VERBALE UND KLASSIFIKATORISCHE SACHERSCHLIESSUNG FÜR FAMIS 
IM 3. AUSBILDUNGSJAHR
Katrin Hecht, Andrea Schmitt
1 Tag, 15.03.2024, Freitag, 09:00 - 16:00 Uhr (8,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF07b

ZIELGRUPPE
Auszubildende (FAMIS)  der Berliner Öffentlichen Bibliotheken im 3. Ausbildungsjahr

Klassifikatorische Sacherschließung (Systematisierung):
- Prinzipien der Systematisierung
- Aufbau der Verbundsystematik des VÖBB (Einzelsystematiken für Sachliteratur, Schöne 

Literatur, Kinder, Berlin/Brandenburg, Musiktonträger, Noten)
- Besonderheiten der einzelnen Systematiken (Schwerpunkt SfB)
- Praktische Anwendung in aDIS

Verbale Sacherschließung (Verschlagwortung):
- Grundprinzipien der Schlagwortvergabe
- Schlagwörter: Ansetzung und Kategorien
- Bildung von Schlagwortfolgen
- Benutzung von Formschlagwörtern
- Eingabe von Schlagwörtern in aDIS/BMS
- Recherche in den Normdatenbeständen
- Schlagwortrecherche im OPAC
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http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF07a
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF07b


24-P.BVF08a
VERBALE UND KLASSIFIKATORISCHE SACHERSCHLIESSUNG FÜR BESCHÄFTIGTE
Katrin Hecht, Andrea Schmitt
1 Tag, 21.03.2024, Donnerstag, 09:00 - 16:00 Uhr (8,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF08a

24-P.BVF08b
VERBALE UND KLASSIFIKATORISCHE SACHERSCHLIESSUNG FÜR BESCHÄFTIGTE
Katrin Hecht, Andrea Schmitt
1 Tag, 20.11.2024, Mittwoch, 09:00 - 16:00 Uhr (8,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF08b

ZIELGRUPPE
Beschäftigte in VÖBB-Bibliotheken ohne oder mit geringen Kenntnissen in der Sach-
erschließung

Klassifikatorische Sacherschließung (Systematisierung):
- Prinzipien der Systematisierung
- Aufbau der Verbundsystematik des VÖBB (Einzelsystematiken für Sachliteratur, Schöne 

Literatur, Kinder, Berlin/Brandenburg, Musiktonträger, Noten)
- Besonderheiten der einzelnen Systematiken (Schwerpunkt SfB)
- Praktische Anwendung in aDIS

Verbale Sacherschließung (Verschlagwortung):
- Grundprinzipien der Schlagwortvergabe
- Schlagwörter: Ansetzung und Kategorien
- Bildung von Schlagwortfolgen
- Benutzung von Formschlagwörtern
- Eingabe von Schlagwörtern in aDIS/BMS
- Recherche in den Normdatenbeständen
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http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF08a
http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF08b


24-P.BVF09
EINFÜHRUNG IN DIE FACHADMINISTRATION
Elke Schröder
5 Tage, 22.04.2024 - 26.04.2024
Montag, 22.04.2024, 09:00 - 15:00 Uhr, Dienstag, 23.04.2024, 09:00 - 15:00 Uhr, 
Mittwoch, 24.04.2024, 09:00 - 15:00 Uhr, Donnerstag, 25.04.2024, 09:00 - 15:00 Uhr,
Freitag, 26.04.2024, 09:00 - 15:00 Uhr (35,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF09

ZIELGRUPPE
Beschäftigte in VÖBB-Bibliotheken mit Aufgaben in der Fachadministration

VORAUSSETZUNGEN
Grundkenntnisse in aDIS/BMS in den Modulen, Benutzung, Erwerbung, OPAC

- Einführung in die Fachadministration, Aufgaben der Fachadministration (Bereiche: OPAC, 
Benutzung, Ausleihkonditionen, Notbetrieb, Eintragung von Öffnungs- bzw. 
Schließzeiten)

- Dreistufiges Verbundkonzept (systemtechnische Zuordnungen – Lokal, Bezirk, Verbund)
- Client-Einstellungen
- Übersicht der aktiven Nutzer
- Einrichten von Mitarbeiterberechtigungen
- Einrichten und Pflegen von Textbausteinen, Differenzparametern
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http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF09


24-P.BVF10
GRUNDKURS STATISTIK
Gabriela Ullrich
1 Tag, 15.11.2024, Freitag, 09:00 - 13:00 Uhr (5,00 UE)
veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF10

ZIELGRUPPE
Sachbearbeiter*innen Statistik, Beschäftigte, die mit dem aDIS-Statistikmodul arbeiten

- Einführung in die Funktionsweise des adis Statistikmoduls
- Vorstellung ausgewählter Statistikabfragen aus den Bereichen der Senatsstatistik (Grund- 

und Leistungsdaten), Betriebsstatistik, Gender Mainstreaming
- Präsentation der unterschiedlichen Ausgabeformate für statistische Abfragen
- praktische Übungen mit ausgewählten Musterabfragen
- Weiterverarbeitung von Statistikergebnissen
- Hinweise zur Organisation und Zeitplanung für statistische Auswertungen
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http://veranstaltung.weiterbildung.fu-berlin.de/24-P.BVF10


ANMELDEFORMULAR / VÖBB-SCHULUNGEN 

 Frau     Herr

Name, Vorname

Ausgeübte Tätigkeit

Dienstanschrift

Telefon / Fax 

Telefon mobil

Mail  

Hiermit melde ich mich zu folgender Veranstaltung an:

Nr.        Titel

Datum der Veranstaltung

Datum  Unterschrift

Bitte melden sie sich schriftlich zu den VÖBB-Kursen, spätestens 
4 Wochen vor Kursbeginn an, möglichst per Online-Formular über unsere Homepage:  
www.fu-berlin.de/wbz/bib an.

Weiterbildungszentrum 
Freie Universität Berlin
Otto-von-Simson-Str. 13
14195 Berlin
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http://www.fu-berlin.de/wbz/bib
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VÖBB-SCHULUNGEN
Die Schulungen im VÖBB-Fachverfahren (Module der Software aDIS/BMS, OPAC) richten sich 
ausschließlich an Beschäftigte der Öffentlichen Bibliotheken Berlins und der Stiftung Zentral- 
und Landesbibliothek Berlin. 

WEITERBILDUNGSZENTRUM
Freie Universität Berlin
Otto-von-Simson-Str.13
14195 Berlin

BILDUNGSREFERENTIN
Christiane Preißler

VERANSTALTUNGSORGANISATION / ANMELDUNG
Angela von der Heyde
Tel: 030 / 838 514 58
Fax: 030 / 838 4 514 58
Mail: bibliotheken@weiterbildung.fu-berlin.de

KOOPERATIONSPARTNER
VÖBB - Verbund der Öffentlichen Bibliotheken Berlins

PROGRAMMKOORDINATION
N.N.
Mail: voebb-schulungen@zlb.de

www.fu-berlin.de/wbz/bib
www.voebb.de

http://bibliotheken@weiterbildung.fu-berlin.de
http://voebb-schulungen@zlb.de
http://www.fu-berlin.de/wbz/bib%202
http://www.voebb.de

