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VOBB-SCHULUNGEN IM FACHVERFAHREN

JANUAR 2020 - DEZEMBER 2020

Das VOBB-Servicezentrum bietet in Kooperation mit dem Weiterbildungszentrum der Frei-
en Universitit Berlin Schulungen im VOBB-Fachverfahren (Module der Software aDIS/BMS,
OPAC) fiir Beschiftigte der Offentlichen Bibliotheken Berlins und der Stiftung Zentral- und
Landesbibliothek Berlin an.

Interessent/innen werden gebeten, sich schriftlich — méglichst per Onlineformular — spa-

testens 4 Wochen vor Kursbeginn beim Weiterbildungszentrum der Freien Universitit Berlin
anzumelden. Sie erhalten dann zunichst eine Eingangsbestitigung. Eine Zu- oder Absage fiir
die Teilnahme an der Veranstaltung wird i. d. R. zwei Wochen vor Veranstaltungsbeginn per
Mail oder per Post tibersandt.

Die Teilnahme ist fiir Beschiftigte derjenigen Berliner Offentlichen Bibliotheken gebiihren-
frei, die sich durch den Einsatz von Dozent/innen aktiv am VOBB-Schulungsprogramm be-
teiligen.

Die Kurse werden von Beschiftigten der Offentlichen Bibliotheken Berlins durchgefiihrt.

VERANSTALTUNGSORT

Schulungsraum H6 EG des Servicezentrums des
Verbundes der Offentlichen Bibliotheken Berlins - VOBB,
Breite Strafle 30-31, 10178 Berlin
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EINFUHRUNG IN DEN VOBB FUR BESCHAFTIGTE VOB 01 / VOB 02
Franz Dietz, Wolfgang Scherbach, N.N.

VOB 01: 2 Termine (11 UE), Mi/Do, 1./2.4.2020, 9.00 - 13.30 Uhr Online-Anmeldung
VOB 02: 2 Termine (11 UE), Do/Fr, 5./6.11.2020, 9.00 - 13.30 Uhr Online-Anmeldung
Zielgruppe: Pflichtkurs fiir neue Beschiiftigte. Fiir Wiedereingestiegene wird der Besuch dieses

Kurses empfohlen.

- Aufbau des VOBB

- Uberblick tiber die Module der Software

- Einfithrung in den Aufbau der Website, Vorstellung des Serviceangebotes

- Suchstrategien im OPAC

- Kontofunktionen (Kontosicht, Bestellung, Verlingerung, Stornierung, Benachrichtigung)
aus Sicht der Beschiftigten und der Nutzenden

- Erwerbung, Haushaltsiiberwachung, Katalogisierung

- RFID-Einfiihrung anhand praktischer Beispiele

EINFUHRUNG IN DEN VOBB VOB 03 / VOB 04 / VOB 05
FUR FAMIS IM 1. AUSBILDUNGSJAHR
Franz Dietz, Wolfgang Scherbach

VOB 03: 1 Termin (8 UE), Mi, 2.9.2020, 9.00 - 16.00 Uhr Online-Anmeldung
VOB 04: 1 Termin (8 UE), Do, 3.9.2020, 9.00 - 16.00 Uhr Online-Anmeldung
VOB 05: 1 Termin (8 UE), Fr, 4.9.2020, 9.00 - 16.00 Uhr Online-Anmeldung

Zielgruppe: Pflichtkurs fiir Auszubildende (FAMIS) im 1. Lehrjahr

- Aufbau des VOBB

- Uberblick tiber die Module der Software

- Einflihrung in den Aufbau der Website, Vorstellung des Serviceangebotes
- Suchstrategien im OPAC

- Kontofunktionen

- Einflihrung in die RFID-Technik anhand praktischer Beispiele
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https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob001-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob002-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob003-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob004-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob005-jp20.html

BENUTZUNG FUR BESCHAFTIGTE VOB 06 [ VOB 07
Meike Fiirstenwerth

VOB 06: 5 Termine (20 UE), Mo/Di/Mi/Mo/Di, 18./19./20./25./26.5.2020, 9.00 - 13.30 Uhr
Online-Anmeldung

VOB 07: 5 Termine (20 UE), Mo - Fr, 23. - 27.11.2020, 9.00 - 13.30 Uhr Online-Anmeldung
Zielgruppe: Beschiiftigte (Neu- oder Wiedereingestiegene) in VOBB-Bibliotheken ohne oder mit
geringen Kenntnissen der Bibliothekssoftware aDIS/BMS im Bereich Benutzung

- Einflihrung in die Bibliothekssoftware aDIS/BMS
- Einfithrung OPAC und WWW-OPAC

- Neuaufnahme von Nutzenden und Anderungen
- Grundfunktionen der Benutzung wie lokale Ausleihen, Riickgaben, Verlangerungen
- Benutzung im Verbund

- Vormerkungen und Bestellwiinsche

- Verlustbearbeitung und Sperren

- Kasse und Gebiihrenverwaltung

- Massenfunktionen Exemplare

- Kurztitelaufnahme

- aDIS/BMS-Notbetrieb

BENUTZUNG FUR FAMIS IM 1. AUSBILDUNGSJAHR VOB 08 / VOB 09 / VOB 10
Ines Kuhrt, Meike Fiirstenwerth

VOB 08: 3 Termine (20 UE), Mo/Di/Mi, 7./8./9.9.2020, 9.00 - 15.00 Uhr  Online-Anmeldung
VOB 09: 3 Termine (20 UE), Do/Fr/Mo, 10./11./14.9.2020, Do/Fr/Mo, 9.00 - 15.00 Uhr
Online-Anmeldung

VOB 10: 4 Termine (20 UE), Di - Fr, 15. - 18.9.2020, 9.00 - 13.00 Uhr Online-Anmeldung
Zielgruppe: Pflichtkurs fiir Auszubildende (FAMIS)

- Einflihrung in die Bibliothekssoftware aDIS/BMS

- Einflihrung OPAC und WWW-OPAC

- Neuaufnahme von Nutzenden und Anderungen

- Grundfunktionen der Benutzung wie lokale Ausleihen, Riickgaben, Verlingerungen
- Benutzung im Verbund

- Vormerkungen und Bestellwiinsche

- Verlustbearbeitung und Sperren

- Kasse und Gebiihrenverwaltung

- Massenfunktionen Exemplare

- Kurztitelaufnahme
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https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob006-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob007-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob008-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob009-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob010-jp20.html

EINFUHRUNG IN DIE ERWERBUNG FUR FAMIS VOB 11 / VOB 12
IM 1./2. AUSBILDUNGSJAHR

Julia Fertig
VOB 11: 1 Termin (8 UE), Fr, 21.2.2020, 9.00 - 16.00 Uhr Online-Anmeldung
VOB 12: 1 Termin (8 UE), Do, 7.5.2020, 9.00 - 16.00 Uhr Online-Anmeldung

Zielgruppe: Pflichtkurs fiir Auszubildende (FAMIS) im 1./2. Lehrjahr

- Einflihrung in die beteiligten Module und Datenbesténde von aDIS/BMS
- Haushalt

- Bestellmasken

- Rechnungsbearbeitung, Inventarisierung

EINFUHRUNG IN DIE KATALOGISIERUNG MIT aDIS/BMS VOB 13 / VOB 14
FUR FAMIS IM 2. AUSBILDUNGSJAHR

Ariane Fuhrmann

VOB 13: 2 Termine (8 UE), Mi/Do, 17/18.6.2020, 9.00 - 12.30 Uhr Online-Anmeldung
VOB 14: 2 Termine (8 UE), Mi/Do, 17./18.6.2020, 13.00 - 16.30 Uhr Online-Anmeldung
Zielgruppe: Auszubildende (FAMIS) der Berliner Offentlichen Bibliotheken im 2. Ausbildungsjahr

- Einflihrung in die betreffenden Module von aDIS/BMS

- Datenstruktur im VOBB

- Katalogisierungsmasken

- Formalerschliefung: Ansigeln im Verbund, Fremddateniibernahme, Neuaufnahme
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https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob011-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob012-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob013-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob014-jp20.html

KATALOGISIERUNG/ERWERBUNG VOB 15 [ VOB 16
Julia Fertig, Anette Marquardt
VOB 15: 2 Termine (16 UE), Mi/Do, 18./19.3.2020, 9.00 - 16.00 Uhr Online-Anmeldung
VOB 16: 2 Termine (16 UE), Di/Mi, 1./2.12.2020, 9.00 - 16.00 Uhr Online-Anmeldung
Zielgruppe: Auszubildende (FAMIS) im 3. Ausbildungsjahr und Beschdftigte in VOBB-Bibliotheken
mit Aufgaben im Bestandsaufbau

Katalogisierung:

- Datenquellen und Verbundstruktur

- Katalogisierungsmasken

- Formalerschliefung: Ansigeln im Verbund, Fremddateniibernahme, Neuaufnahme
- Exemplarbearbeitung

Erwerbung:

- Haushalt

- Einzel- und Fortsetzungsbestellung, Standing Order
- Rechnungsaufnahme und -bearbeitung

- Einzel- und Mehrfachinventarisierung

- Loschverarbeitung

RECHERCHE FUR DIE BIBLIOTHEKARISCHE AUSKUNFT VOB 17 [ VOB 18
Christine Weidemann

VOB 17: 1 Termin (8 UE), Fr, 3.4.2020, 9.00 - 16.00 Uhr Online-Anmeldung
VOB 18: 1 Termin (8 UE), Fr, 30.10.2020, 9.00 - 16.00 Uhr Online-Anmeldung

Zielgruppe: Das Angebot richtet sich an Beschdftigte in VOBB-Bibliotheken im Auskunftsdienst
und vermittelt einen Uberblick und Grundkenntnisse.

Es werden durch praktische Ubungen grundlegende Recherchefihigkeiten in folgenden Be-
reichen vermittelt:

- OPAC-Recherche im VOBB (verschiedene Suchmasken und Suchfeld-Kombinationen)

- Fernleihe und KOBV

- Digitale Angebote des VOBB
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https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob015-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob016-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob017-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob018-jp20.html

EINFUHRUNG IN DIE FACHADMINISTRATION VOB 19
Elke Schroder

5 Termine (20 UE), Mo - Fr, 11. - 15.5.2020, 9.00 - 13.00 Uhr Online-Anmeldung
Zielgruppe: Beschiiftigte in VOBB-Bibliotheken mit Aufgaben in der Fachadministration

- Einfiihrung in die Fachadministration, Aufgaben eines Fachadministrators (Bereiche:
OPAC, Benutzung, Ausleihkonditionen, Not-Ausleihe, Eintragung von Offnungs- bzw.
Schliefizeiten)

- Dreistufiges Verbundkonzept (systemtechnische Zuordnungen — Lokal, Bezirk, Verbund)

- Client-Einstellungen

- Ubersicht der aktiven Nutzenden

- Einrichten von Mitarbeiter/innenberechtigungen

- Einrichten und Pflegen von Textbausteinen, Differenzparametern
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https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob019-jp20.html

GRUNDKURS STATISTIK VOB 20
Ramona Hunkler, Gabriela Ullrich

1 Termin (4 UE), Mo, 9.11.2020, 9.00 - 13.00 Uhr Online-Anmeldung
Zielgruppe: Sachbearbeiter/innen Statistik, Beschdftigte, die mit dem adis Statistikmodul arbeiten

- Einfithrung in die Funktionsweise des adis Statistikmoduls

- Vorstellung ausgewihlter Statistikabfragen aus den Bereichen der Senatsstatistik (Grund-
und Leistungsdaten), Betriebsstatistik, Gender Mainstreaming

- Prisentation der unterschiedlichen Ausgabeformate fiir statistische Abfragen

- praktische Ubungen mit ausgewihlten Musterabfragen

- Weiterverarbeitung von Statistikergebnissen

- Hinweise zur Organisation und Zeitplanung fiir statistische Auswertungen

AUFBAUKURS STATISTIK VOB 21
Ramona Hunkler, Gabriela Ullrich
1 Termin (8 UE), Di, 10.11.2020, 9.00 - 16.00 Uhr Online-Anmeldung

Zielgruppe: Sachbearbeiter/innen Statistik, Sachbearbeiter/innen Bestandsaufbau, Leiter/innen der
Stadtteilbibliotheken

Der Kurs baut inhaltlich auf die VOBB-Schulung Statistik auf und vertieft die dort vermittelten
Inhalte. Basierend auf speziellen Auswertungen und Recherchen im Datenbestand von aDIS/
BMS werden Kennzahlen und Indikatoren fiir ein Bestandscontrolling und fiir Nutzungsana-
lysen vorgestellt.

Anhand von praktischen Ubungen mit ausgewshlten Musterabfragen aus dem aDIS-Statistik-
modul werden Méglichkeiten der Datenerfassung und Auswertung in Excel sowie die Inter-
pretationen der Daten besprochen.
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https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob020-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob021-jp20.html

KLASSIFIKATORISCHE SACHERSCHLIESSUNG VOB 22 /[ VOB 23 [ VOB 24
Katrin Hecht, Oliver Wurl

VOB 22: 1 Termin (5 UE), Mi, 26.2.2020, 9.00 - 14.00 Uhr Online-Anmeldung
VOB 23: 1 Termin (5 UE), Di, 21.7.2020, 9.00 - 14.00 Uhr Online-Anmeldung
VOB 24: 1 Termin (5 UE), Di, 1.9.2020, 9.00 - 14.00 Uhr Online-Anmeldung

Zielgruppe: Auszubildende (FAMIS) des 3. Ausbildungsjahrs und Beschiiftigte in
VOBB-Bibliotheken ohne oder mit geringen Kenntnissen in der SacherschliefSung

Klassifikatorische Sacherschliefung (Systematisierung):

- Prinzipien der Systematisierung

- Aufbau der Verbundsystematik des VOBB (Einzelsystematiken fiir Sachliteratur, Schéne
Literatur, Kinder, Berlin/Brandenburg, Musiktontriger, Noten)

- Besonderheiten der einzelnen Systematiken (Schwerpunkt SfB)

- Praktische Anwendung in aDIS/BMS

VERBALE SACHERSCHLIESSUNG VOB 25 [ VOB 26 [ VOB 27 [ VOB 28
Andrea Schmitt

VOB 25: 1 Termin (5 UE), Mi, 22.1.2020, 9.00 - 14.00 Uhr Online-Anmeldung
VOB 26: 1 Termin (5 UE), Mi, 4.3.2020, 9.00 - 14.00 Uhr Online-Anmeldung
VOB 27: 1 Termin (5 UE), Mi, 10.6.2020, 9.00 - 14.00 Uhr Online-Anmeldung
VOB 28: 1 Termin (5 UE), Mi, 30.9.2020, 9.00 - 14.00 Uhr Online-Anmeldung

Zielgruppe: Auszubildende (FAMIS) des 3. Ausbildungsjahrs und Beschiiftigte in VOBB-Bibliotheken
ohne oder mit geringen Kenntnissen in der Sacherschliefung

Verbale Sacherschliefung (Verschlagwortung):

- Grundprinzipien der Schlagwortkatalogisierung nach RSWK 4. Auflage 2017
- Schlagwérter: Ansetzung und Kategorien

- Identifizierende Zusatze

- Bildung von Schlagwortfolgen

- Formangaben: Art des Inhalts und Zielgruppe

- Eingabe von Schlagwértern in aDIS/BMS

- Recherche in den Normdatenbestanden

- Schlagwortrecherche im OPAC, Facettierung hoher Treffermengen
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https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob022-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob023-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob024-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob025-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob026-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob027-jp20.html
https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/bibwei/voebb/bib$vob028-jp20.html

ANMELDEFORMULAR / VOBB-SCHULUNGEN

% Frau f Herr

Name, Vorname

Ausgelibte Titigkeit

Dienstanschrift

Telefon [ Fax

Telefon mobil

Mail

Hiermit melde ich mich zu folgender Veranstaltung an:

Nr. Titel

Datum der Veranstaltung

Datum Unterschrift

Bitte melden sie sich schriftlich zu den VOBB-Kursen, spiitestens

4 Wochen vor Kursbeginn an, méglichst per Online-Formular iiber unsere Homepage:
www.fu-berlin.de/wbz/bib an.

Weiterbildungszentrum
Freie Universitit Berlin
Otto-von-Simson-Str. 13

, VOBB-PROGRAMM 2020 10
14195 Berlin


https://ssl2.cms.fu-berlin.de/fu-berlin/sites/weiterbildung/PM_weiterbildungsprogramm/bib/index.html

VOBB-SCHULUNGEN

Die Schulungen im VOBB-Fachverfahren (Module der Software aDIS/BMS, OPAC) richten
sich ausschlieflich an Beschiftigte der Offentlichen Bibliotheken Berlins und der Stiftung
Zentral- und Landesbibliothek Berlin.

WEITERBILDUNGSZENTRUM
Freie Universitit Berlin
Otto-von-Simson-Str.13
14195 Berlin

BILDUNGSREFERENTIN
Christiane Preifiler

SACHBEARBEITUNG / ANMELDUNG
Angela von der Heyde

Tel: 030 / 838 514 58

Fax: 030 / 838 4 514 58

Mail: bibliotheken@uweiterbildung.fu-berlin.de

KOOPERATIONSPARTNER
VOBB - Verbund der Offentlichen Bibliotheken Berlins

PROGRAMMKOORDINATION
Julia Fertig

Tel: 030 / 90226 639

Mail: Julia.Fertig@zIb.de

VOBB

VERBUND DER
OFFENTLICHEN
BIBLIOTHEKEN
BERLINS

www.fu-berlin.de/wbz/bib
www.voebb.de
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